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論文上傳相關資源  

https://lib.utaipei.edu.tw/UTWeb/wSite/ct?ctNode=520&xItem=452874&mp=1


請確認為本學期畢業且論文為經

指導教授同意之最終定稿版本再

上傳，電子論文經審核通過後即

無法自行修改內容。 



電子論文 
審核 

論文系統建
檔及上傳 

離校手續 

學位論文繳交流程 

電子論文製 
作及轉檔 



電子論文編排順序  

1 電子論文封面(書名頁) 

2 中文摘要及關鍵字 

3 英文摘要及關鍵字 

4 謝辭(彈性) 

5 目次 

6 表次 

7 圖次 

8 本文(依章節排序) 

9 參考文獻 

10 附錄 



封面 
(書名頁)               摘要 

Section 3 Section 1 Section 2 

頁碼編排 

              
本文 

第一章 

不編頁碼 

書名頁 

羅馬數字i.ii.iii 阿拉伯數字1.2.3 

摘要~圖次 本文~最後 
(含附錄) 

*以上為論文編排通則，如系上有特殊規定以系所為準 



PDF電子論文三要素 

合併轉檔PDF 

將指導教授同意最終
定稿版論文依系所規
定格式編排完成後合
併並轉檔為PDF檔案
(電子檔不須加入口
試審定書與授權書) 
 

加入浮水印 設定加密保全 

將學校浮水印添加
於論文電子檔頁面
上，浮水印勿自行
刷淡、縮小(如無專
業版軟體可至圖書
館公用電腦操作)  

使用Adobe 
Acrobat專業版
設定編輯密碼保
全並允許列印。 
 



PDF 
加
入
浮
水
印 

1.至圖書館學位論文服務專區下載本校浮水印圖檔 
2.使用專業版PDF加入浮水印 
3.路徑:檢視>工具>編輯PDF>水印 



1.插入浮水印檔案在頁面之上 
2.不變更尺寸及透明度(取消勾選相對頁面比例選項) 
3.選擇加入頁面(封面可不加) 

PDF 
加
入
浮
水
印 
 



Ｘ錯誤範例1 
相對頁面比例縮小 

Ｘ錯誤範例2 
被圖擋住(在頁面之下) 



Ｘ錯誤範例3 
被文字底色擋住 

Ｘ錯誤範例4 
浮水印顏色太淡(不透明度) 



○正確範例 
不調整比例及透明度 
位置選擇看起來在頁面之上 



設定加密: 
1.允許高解系度列印 
2.設定個人變更權限密碼 
3.路徑:檢視>工具>保護>進階>密碼加密 

設
定
密
碼
保
全 



確認加密完成: 
1.出現鎖頭圖案 
2.允許列印/禁止變更、組合文件 

完
成
設
定
密
碼
保
全 



 至本校博碩士論文管理系統建檔(校務系統帳密) 
 網址>>>https://theses.utaipei.edu.tw/ 
 建檔注意事項 
    1.粗體字及星號欄位必填 
    2.Email請留畢業後仍有效的 
    3.目次要有各章節頁碼 
    4.貼上目次、參考文獻要注意格式是否正常。 
    5.上傳檔案名稱請取為“全文” 

論文系統建檔及上傳 



 

點選”上傳論文”頁籤， 
以校務系統帳密登入系統 



# 勿填寫學校信箱 

# 請選取正確系所(在職專班注意) 

# 格式與範例一致 



# 這學期為111學年第2學期 

# 論文實際編碼非PDF檔數字 

# 填上後請整理，建議刪除頁碼
前的…刪節號 
 
# 檢查目次章節名稱、頁碼是否
與PDF檔相同 

# 論文繳交年份、應與PDF檔封面一致 

# 不須重複貼上關鍵詞 

# 填上後請整理， ，應一筆文
獻一行，勿過多斷行 







送出後圖書館3個工作天內
審核完畢，並以EMAIL通
知，如未收到信可登入系
統查看。 



電子論文審核 

01 02 03 04 
圖書館審核 A.Email通知審核通過 紙本論文送印 

B.通知審核未過，修正後 
   重新上傳 

列印授權書並簽署 

圖書館依收件順序進行審核，單次須2-3個工作天 
為維護同學權益，不接受急件處理，建議提早送審。 
 



授權書列印簽署 

1.收到審核通過email後列印授 權    
    書並親筆簽名。 
2.授權書正本1份併同紙本論文3本 
    交至圖書館。 



 建議內文100頁以上採雙面列
印、100頁以下採單面列印 

 封面顏色依各系規定，建議
紙選用180磅以上並上膜保護 

 完成請先自行檢查有無缺頁、
裝訂錯誤等問題再交，避免
重印耽誤時程 

1.紙本封面(含側邊) 

2.書名頁 

3.口試審定書影本(不須編碼) 

4.論文內文(摘要、目次、本                    

   文、附錄…) 

*另繳交親筆簽署正本授權書1份 

紙本論文裝訂順序 紙本論文裝訂建議 



封面 
(書名頁)               摘要 

Section 3 Section 1 Section 2 

頁碼編排 

              
本文 

第一章 

不編頁碼 

書名頁 

羅馬數字i.ii.iii 阿拉伯數字1.2.3 

摘要~圖次 本文~最後 
(含附錄) 

*以上為論文編排通則，如系上有特殊規定以系所為準 

口試 
審定書 

論文 
封面 

+書背 



建議本學期畢業之研究生
於112年7月24日前完成
電子論文上傳作業!! !  



圖書館離校手續 

至圖書館櫃台
還清借閱圖書
(含館際互借)
並繳清罰款。 

至圖書館櫃台
繳交紙本論文
3冊及授權書
正本1份。 

依教務處規定
辦理後續離校
手續。 

01 02 03 

*本學期離校截止
期限為7/31  



CREDITS: This presentation template was created by Slidesgo, and 
includes icons by Flaticon, and infographics & images by Freepik  

THANK YOU! 
博愛校區/電子論文2311-3040#2132 
                    紙本論文2311-3040#2112 
天母校區/2871-8288#1104 

https://bit.ly/3A1uf1Q
http://bit.ly/2TyoMsr
http://bit.ly/2TtBDfr
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