臺北市立大學
圖書館會議室及活動空間使用申請表
	申請人/單位職稱
	

	活動名稱
	

	內容簡述
	



	使用空間
	□3F麟洋廳      □4F多功能閱讀區    □5F會議室 (1、2)        □其他：                

	使用日期
	   年   月   日（星期  ）      時      分  至
   年   月   日（星期  ）      時      分

	申請人/聯絡人  通訊方式
	連絡電話：                
電子郵件：

	備註： 
	

	申請人簽章
	申請人單位主管簽章(社團由課外活動組簽章)

	
	

	典藏組承辦人簽章
	典藏組組長簽章
	館長簽章

	
	
	


【使用規範】
1、 申請人(單位)需於活動前備妥本申請表向本館提出辦理，會議室及展示區之使用空間及使用日期以本館核定為準。
2、 本場地不提供商業營利、推銷、廣告、販售商品之用。
3、 展示空間以靜態展示為主，不得製造音响或有其他妨礙讀者閱讀之行為發生。
4、 場地內原有配置及展示空間相關物品，不得拆卸、破壞、鑽孔、汙損，展示完畢後須回復原狀，並將場地清理乾淨，損毀部分須負賠償責任。
5、 入場之服務人員仍需配合本館入館相關規定。
6、 展覽期間，展示物品本館不負保管責任，場地使用到期後，需於隔日清理完畢，不得藉故拖延或堆置展示物品。如需延期，須確認是否原展期後無其他展覽方可延期。
7、 其他未盡事宜依本校相關規定辦理。


臺北市立大學圖書館會議室及展示空間借用管理要點
[bookmark: _Hlk116994786]民國111年11月15日111學年度第1次圖書館委員會修訂通過


一、臺北市立大學圖書館(以下簡稱本館)，為有效管理本館會議室及展示空間，特訂定本要點。
二、本館會議室及展示空間供本校行政與學術單位借用為原則，各空間借用目的如下：
    (一) 麟洋廳：辦理校級會議及活動，不開放學生活動借用。
    (二) 會議室：辦理院級及一級行政單位以上會議及活動；學生借用應考量活動性質與音量，並經課外活動組或系所承辦人另簽辦理，奉核後始可申借。
    (三) 展示空間：辦理各級行政與學術單位活動；學生借用應考量活動性質與音量，並經課外活動組或系所承辦人另簽辦理，奉核後始可申借。
三、借用本館會議室及展示空間應於借用日期前至少7日填具申請表，並檢附會議相關資料或活動企劃書，3樓麟洋廳參與人數須達45人，經本館核准後，始得借用(如遇特殊情況，保留本館調整權利)。
四、因故不能於原核准之借用時間使用場地者，應於原核准之借用時間2日前，通知本館取消申請或申請變更使用時間。違者，本館得暫停該借用單位借用場地1個月。
五、會場佈置及復原時間應於借用時間內完成，不得逾時。
六、借用單位應遵守下列規定：
    (一) 使用本館場地與相關設施及設備，應善盡管理維護之責，如有毀損，應予修復；不能修復或滅失者，申請人應照價賠償。場地相關設施及設備若於借用前已產生瑕疵或毀損者，應立即回報本館。
    (二) 須自行負責展品安全維護、場地佈置、場地復原等，本館不提供人力支援服務。
    (三) 須負責維護場地秩序，活動音量不得影響館內其他使用者。
    (四) 須維護場地清潔，展示品、場佈用品、會議資料、垃圾等應自行攜離本館。
    (五) 未經本館同意不得擅自使用或移動本館各項公物及設備、私自架設其他設備、任意裝潢、擅自引接水電等。
    (六) 活動內容不得違反法令、妨害公共秩序或善良風俗，且不得涉及政黨與宗教活動。
    (七) 活動參與人員如有校外人士，借用單位須提供入館者名單，並於借用當日安排人員於本館1樓入口處進行人員管制。
七、借用單位違反前項規定，經本館勸導無效者，本館得立即停止借用。
八、本要點經圖書館委員會會議通過後，陳請校長核定後實施。

